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Circ. n. 2 

 

 

 

 

 

 

Ai Coordinatori delle classi 

Ai Genitori degli alunni 

Personale A.T.A. 

D.S.G.A. 

Sito web 

Oggetto: Modalità e orari di ricevimento per consegna delle deleghe per il ritiro degli alunni - 

A.S. 2026/2027 

 

Si informano i signori genitori e i tutori legali che, al fine di garantire la massima sicurezza degli alunni e 

il regolare svolgimento delle attività didattiche, la presentazione della documentazione relativa alle deleghe 

per il ritiro dei minori al termine dell'orario scolastico o per le uscite anticipate seguirà le disposizioni sotto 

indicate. 

Orari di Ricevimento Uffici di Segreteria 

Per la consegna dei moduli in formato cartaceo, l'Ufficio di Segreteria osserverà i seguenti orari di apertura 

al pubblico: 

GIORNI ORARIO 

Martedì 08/09/2026 8:30/12:30 

Mercoledì 09/09/2026 8:30/12:30 e 15:00/16:30 

Giovedì 10/09/2026 8:30/12:30 e 15:00/16:30 

Venerdì 11/09/2026 8:30/12:30 

 

Modalità di Presentazione delle Deleghe 
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La richiesta può essere presentata tramite due opzioni: 

 Modalità Digitale: Invio del modello compilato e firmato in formato PDF all'indirizzo email 

dell'istituto: meic89600e@istruzione.it. Non saranno accettate fotografie del modulo. 

 Modalità Cartacea: Consegna a mano presso gli Uffici di Segreteria durante gli orari sopra indicati. 

Documentazione Obbligatoria da Allegare 

Ogni modulo di delega, scaricabile dal sito istituzionale nella sezione Modulistica Famiglie e allegato alla 

presente circolare, deve essere compilato tassativamente in ogni sua parte e corredato da: 

1) Firma di entrambi i genitori. 

2) Copia del documento di identità in corso di validità di entrambi i genitori (deleganti). 

3) Copia del documento di identità in corso di validità della persona maggiorenne delegata. 

Si ricorda che le persone delegate dovranno essere sempre munite di un documento di riconoscimento 

valido al momento del ritiro dell'alunno da scuola. La delega ha validità per l'intero anno scolastico in 

corso, salvo revoca scritta da parte dei genitori. 

Si precisa che, a seguito di nuove disposizioni, la suddetta documentazione dovrà essere (ri)presentata 

anche da coloro che l’avevano già prodotta negli anni scolastici precedenti, compilando gli appositi moduli, 

allegati alla presente.  

Al fine di garantire l’incolumità dei minori e tutelare la loro sicurezza, si dispone quanto segue:  

1. Gli alunni della scuola dell’Infanzia e della scuola Primaria potranno lasciare la scuola, alla fine delle 

lezioni, solo se prelevati dai genitori. I genitori che non possono provvedere personalmente al ritiro dei 

propri figli da scuola, potranno delegare altre persone, compilando il modello n. 1 (Delega entrata/uscita 

alunni), corredata dalla documentazione sopraindicata; 

2. Gli Alunni della scuola Secondaria di I grado, in caso di uscita anticipata, potranno lasciare la scuola 

solo se prelevati dai genitori o da altro adulto maggiorenne da loro delegato, compilando il modello n.1 

(Delega entrata/uscita alunni). Alla luce di quanto sopra, tutti i genitori/tutori e/o soggetti affidatari dei 

minori che frequentano la scuola Secondaria di I grado e che intendano autorizzare l’Istituto ed i docenti 

all’uscita autonoma degli alunni dai locali scolastici al termine dell’orario delle lezioni (o delle attività 
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extracurricolari debitamente comunicate e autorizzate), dovranno compilare il modello n. 2 (Modello di 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà) e consegnarlo presso gli uffici di segreteria secondo quanto 

già illustrato. In mancanza di tale dichiarazione gli alunni saranno consegnati dai docenti solamente ai 

genitori esercenti la responsabilità genitoriale o ad altri soggetti maggiorenni delegati per iscritto da 

entrambi i genitori, previa esibizione di documento di riconoscimento depositato in copia presso l’Ufficio 

di Segreteria. 

 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

 

                                                

 

                                                                                                                Il Dirigente Scolastico  

                                                                                        Prof.ssa Enrica Marano 

                                                                                   Firma autografa omessa a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. 39/93  
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