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Circ. n. 17 Ai Docenti dell’I.C. Mazzini Gallo
D.S.G.A.
Sito Web

Oggetto: Istanze Funzioni Strumentali.

Si comunica, vista la delibera del Collegio dei Docenti di giorno 9 settembre 2026, che i docenti interessati
possono presentare la domanda di attribuzione Funzione Strumentale per I’A.S. 2026/2027 entro e non oltre le
ore 14:00 del giorno 24/09/2026, debitamente compilata e corredata dal curriculum vitae in formato europeo e
dalla proposta progettuale. Le candidature dovranno essere inviate entro la data di scadenza presso gli Uffici di
Segreteria o all'indirizzo email dell'istituto: meic89600e@istruzione.it.

Di seguito vengono riportate le AREE di interesse e i Criteri per 1’assegnazione dell’incarico.

AREA 1 GESTIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA/ VALUTAZIONE

1) Coordinare e progettare la revisione/stesura del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e la stesura della sintesi
PTOF per le famiglie;

2) Curare l'aggiornamento Carta dei Servizi e Regolamento di Istituto 2021/2022;

3) Favorire e sostenere la scuola nella progettazione dell'Offerta Formativa e nell’innovazione didattica e
organizzativa, con particolare riferimento al Curricolo verticale d’Istituto, alla programmazione e valutazione
per competenze;

4) Predisporre e diffondere la modulistica relativa ai progetti aggiuntivi;

5) Supportare il coordinamento delle modalita di valutazione degli alunni (Es. definizione criteri di valutazione,
prove collegiali iniziali -intermedie e finali);

6) Collaborare con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del

Dirigente Scolastico, il DSGA.
PER TALE AREA E PREVISTA UNA CANDIDATURA: per il settore INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI | GRADO

AREA 2 - RAV- PDM- INVALSI

1) Monitorare i risultati a distanza degli studenti nel passaggio dalla Scuola Primaria alla Secondaria di | grado e
avviare i percorsi del secondo ciclo;

2) Pianificare attivita con le famiglie e le scuole del grado successivo;

3) Confrontare i dati sui livelli di apprendimento raggiunti con i voti assegnati dai docenti, per una coerenza
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valutativa;

4) Confrontare i risultati a distanza e gli esiti delle prove INVALSI;

5) Collaborare alla predisposizione del RAV;

6) Collaborare alla predisposizione del Piano di Miglioramento (PdM);

7) Coordinare le azioni di monitoraggio previste dal PdM;

8) Coordinare le attivita di autoanalisi d’Istituto secondo il SNV, favorendo informazioni riguardo alla qualita dei
processi messi in atto, ai risultati prodotti, nella logica del PdM, compresa la restituzione dei dati INVALSI.

9) Collaborare con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del

Dirigente Scolastico, il DSGA.
PER TALE AREA E PREVISTA UNA CANDIDATURA: per il settore INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI | GRADO

AREA 3 INTEGRAZIONE ED INCLUSIONE STUDENTI DELL’ISTITUTO

1) Promuovere e monitorare le iniziative relative alla sensibilizzazione per I’inclusione scolastica degli alunni,
pianificando attivita/ progetti/strategie mirate;

2) Gestire e archiviare la documentazione alunni H (diagnosi, pdf, verbali gruppi di lavoro, PEI...);

3) Organizzare e gestire gli incontri del gruppo H, GLI, GLHO e GLO;

4) Coordinare il gruppo degli insegnanti di sostegno, sostenendo le buone pratiche da sperimentare in classe;

5) Favorire i rapporti con gli Enti del territorio (Comune, ASL, Associazioni, ecc...);

6) Realizzare i percorsi di continuita in ingresso e in uscita per gli alunni in situazione di handicap in
collaborazione con la funzione strumentale della continuita.

7) Collaborare con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del

Dirigente Scolastico, il DSGA.
PER TALE AREA E PREVISTA UNA CANDIDATURA: per il settore INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI | GRADO

AREA 4 RAPPORTI CON LE RISORSE DEL TERRITORIO E EXTRA TERRITORIO/ ORGANIZZAZIONE
VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

1) Coordinamento dei rapporti con Enti pubblici ed associazioni varie per ’attuazione di progetti relativi alla
Scuola dell’Infanzia,

2) Primaria e Secondaria di primo grado.

3) Coordinamento dei rapporti con Enti pubblici, Universita, Aziende, ecc, per I’organizzazione di Stage
formativi, attivita di formazione.

4) Promozione e coordinamento delle attivita extrascolastiche: escursioni, visite d’istruzione, mostre,
manifestazioni, concorsi, pubblicazione articoli su Noi Magazine, partecipazione ad eventi (Cura del rapporto
con le strutture esterne);

5) Coordinamento delle attivita culturali, sportive e teatrali;

6) Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del

Dirigente Scolastico, il DSGA.
PER TALE AREA E PREVISTA UNA CANDIDATURA: per il settore INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI | GRADO
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Criteri per ’assegnazione delle Funzioni Strumentali

La commissione valutera le istanze di attribuzione delle Funzioni Strumentali secondo la seguente tabella di

valutazione:

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGIO
Titoli di studio
Laurea* 5
Diploma* 3
Titoli culturali attinenti alla funzione specifica 1
Corsi di specializz./perfez. 3

max 9
Master in area attinente la funzione richiesta 2
Dottorato di ricerca 1
Seconda Laurea 1
Esperienza lavorativa e formativa nell’ambito
della Istituzione Scolastica
Incarico funzione strumentale negli anni precedenti 2/a.s.
nell’area richiesta max 10
Incarico funzione strumentale in area diversa da 1/ass.
guella richiesta negli anni precedenti max 5
Docente di ruolo titolare dell’Istituto 3
Docente con incarico annuale 1
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Anni di anzianita di servizio

Da 0 a 3 anni:

Da 4 a 7 anni:
Da 8 a 10 anni:

Maggiore di 10 anni: 6 punti

1 punto
2 punti
4 punti

Corsi di formazione specifici dell’area di interesse

3

(non inferiore alle 10 h) max 15
Conoscenze informatiche

Attestati MIUR/ANSAS 2
Attestati Enti accreditati 1
ECDL 5
PROGETTO DaOadp
Non coerente 0
Parzialmente coerente 1
Sufficientemente coerente 2
Buona coerenza 3
Ottima coerenza 5

*sara attribuito il titolo al quale si potra attribuire il punteggio piu alto.

Sulla base di tali criteri sara stilata una graduatoria per 1’assegnazione degli incarichi, UNO per ciascuna Area.

Nelle istanze i Sigg.ri Docenti dovranno:

« indicare 1’area di interesse;

* allegare un piano di lavoro indicante gli obiettivi che si intendono perseguire per ’attuazione del Piano

dell’Offerta Formativa;

» allegare il curriculum vitae in formato europeo.

FUTURA
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Fanno parte integrante della presente circolare i seguenti allegati:
All. 1 - Modello di domanda di partecipazione alla selezione Funzioni Strumentali

All. 2 - Scheda di autovalutazione

All. 3 - Piano di lavoro

I modelli sono anche liberamente scaricabili dall’area Modulistica del sito della scuola.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Enrica Marano
Firma autografa omessa a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. 39/93
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